
Vos coordonnées de contact 
 
[Date d'aujourd'hui] 
[Nom du responsable du recrutement] 
[Adresse de l'entreprise] 
[Ville de l'entreprise, province xxxxx] 
[xxx-xxx-xxxx] 
[responsable.recrutement@gmail.com] 
 
Objet : Lettre de présentation et CV pour le poste XX 
 
Monsieur, 
Madame, 
 
Bientôt diplômé de l'école secondaire Héritage, j’ai vu sur la plateforme Indeed votre 
offre d’emploi pour le poste [________], qui a immédiatement soulevé mon intérêt. Mes 
objectifs scolaires et professionnels correspondent aux objectifs du stage, et je suis 
convaincu de posséder les compétences nécessaires pour le poste. 
 
Outre mes cours reliés au domaine des affaires (comme Introduction aux affaires et à 
l’entrepreneuriat), j’ai présidé le club de l’ONU modèle de mon école et j’ai été 
secrétaire du Conseil étudiant. En plus de ces activités parascolaires, je fais du 
bénévolat à l'Hôpital pour enfants et au refuge local pour itinérants, un rôle auquel se 
rattachent certaines des réalisations dont je suis le plus fier, notamment : 
 

 Accueillir et aider les nouveaux patients et les visiteurs, à titre d’hôte bénévole au 
guichet d’information de l’Hôpital pour enfants. 

 Prononcer régulièrement des discours formels et impromptus lors des réunions 
et conférences de l’ONU modèle. 

 Planifier une campagne de collecte scolaire qui a permis de recueillir plus de 400 
boîtes de conserve en un mois à l’intention du refuge locale pour itinérants. 

 
[Nom de l'entreprise] est un leader émergent de l'industrie du logiciel éducatif, ce qui fait 
de votre stage l’occasion idéale pour perfectionner ma connaissance du développement 
des affaires. Je suis convaincu que mon grand enthousiasme et ma soif d'apprendre 
pourront amener le stage à de nouveaux sommets. 
 
Vous trouverez ci-joint mon curriculum vitae, qui présente plus en détail mes 
compétences et mon engagement communautaire. N'hésitez pas à me contacter si 
vous avez des questions sur mes antécédents. Il me fera plaisir de vous en dire 
davantage; d’ici là, je vous remercie de votre temps et de votre considération. 
 
 
Cordialement, 
[Votre nom] 


